KNIHOVNI RAD

je vydan na zékladg aktudlniho znéni zfizovaci listiny Spoledenského a kulturniho centra
Kufim, pfispévkové organizace a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (znamym jako
knihovni zakon).

1 ZAKLADNI USTANOVENI

1.1 Poslani knihovny
Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ziizena za u¢elem poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
pti zachovani rovnych podminek pro vSechny obcéany, uspokojovani kulturnich
a informacnich potieb a k viestrannému napomahéani véem formam vzdélavani obcant.
Knihovni fad upravuje podminky, za nichz Méstské knihovna Kufim poskytuje vefejnosti
knihovnické, informacni a ostatni sluzby.

1.2 SluZby knihovny
Méstska knihovna Ku¥im je knihovnou s univerzilnim knihovnim fondem, ktera:

e pljcuje knihy, noviny, Casopisy, audioknihy, e-vypujéky a dal§i knihovni
jednotky a to absenéné, prezenéné nebo on-line podle charakteru knihovni jednotky
a pfisluSnych autorskych prav. Knihovni jednotkou se rozumi kaZzdy jeden
dokument, ktery ma Méstska knihovna Kufim ve svém knihovnim fondu,

e poskytuje specializované informace o literatufe a jejich tvidrcich, vieobecné
informace a informace o svém regionu,

e piipravuje a uskuteCfiuje kulturni a vzdélavaci akce, besedy a pirednasky
pro Ctenafe knihovny i nejsirsi vefejnost,

e umoziiuje Ctenaifim vyuzivani vlastni i knihovni vypoc¢etni techniky, dale umoziiuje
pomoci pokryti wi-fi sit¢ v oddéleni pro dospélé a v-oddéleni
pro déti volny pfistup na internet z vlastnich notebookd a jinych mobilnich
zafizeni,

e zprostfedkovava na vyzadéni literaturu a informace z jinych knihoven,

e poskytuje reprografické sluzby,

e poskytuje daldi zdkladni sluzby knihoven a doplitkové sluzby. ze zikladnich
odvozené nebo na né navazujici,

e mizZe ve vyjimeénych piipadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu neposkytovat
viibec nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném poskytovéni
sluzeb brani skutecnost, kterou nemohla ptekonat ani odstranit. Rozhodnuti

o omezeni nebo preruseni poskytovani sluzeb v téchto pfipadech je v kompetenci
statutdrniho zastupce organizace nebo zfizovatele.

1.3 Poplatky

e zdkladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zdkona 257/2001 Sb.
bezplatné,

e placené sluzby knihovna poskytuje podle §4, odst. 2, pism. a) az c) knihovniho
zakona, resp. odst. 3 a 4 tamtéz,

e knihovna UCtuje poplatky (Ghradu skuteéng& vynaloZenych nékladd)
za registraci uzivateld, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré
specializované sluZby,



o veSkeré finanéni &astky (manipulaéni poplatky, .poplatky za sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou tétovany podle zdsad Knihovniho fadu a ve vydi
stanovené Cenikem, ktery je pfilohou Knihovniho ¥adu.

1.4 Oteviraci doba knihovay
e Meéstskd knihovna Kufim funguje v kalenddfnim roce ve dvou provoznich
rezimech. A to v b&Zném provoznim rezimu a prazdninovém provoznim rezimu.
Piipadné zmény standardni oteviraci doby jsou plné v kompetenci Feditelky
SKCK a uzivateli knihovny jsou nenapadnutelné.

BéZny provozni rezim (leden — éerven, za¥i — prosinec)

Oddéleni pro dospélé ctenate, oddéleni pro déti a mladez

Pondéli 9-12 13-18
Utery 13-19
Stieda 9-12 13-18
Ctvrtek

Patek 9—-12 13-18

Priazdninovy provozni rezim (¢ervenec a srpen)

Oddéleni pro dospélé étenafe, Oddé&leni pro déti a mladez

Pondéli 9-12 13-18
Stieda 9-12 13-18

1.5 Zikladni adaje o knihovné

Z¥izovatel: Mésto Kufim

Provozovatel: Spole¢enskeé a kulturni centrum Kutim, pfispévkova
organizace Adresa: nim. Osvobozeni 902/1, 664 34, Kufim

IC: 07577346

2 CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNY

2.1 Podminky pro pfijeti za &tendfe knihovny

s Ctendfem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim &tenafského prilkazu na zéklads
vyplnéné Ctenatske prihlasky.

* Pracovnici knihovny vyZaduji k registraci pfedlozeni ob&anského pritkazu nebo jiného
dokladu totoZnosti ¢tendie, popfipadé jeho zadkonného zéstupce, na jehoz zakladé ové
spravnost uvedenych Gidaji v prihlésce. Ctenaf se miize prokézat také eDokladem, jehoz
ovéfeni provede pracovnik knihovny pies pfislusnou webovou aplikaci.

* K realizaci registrace Ctendfe jsou potfebné nésledujici udaje: jméno a pi¥ijmenti,
bydlisté, datum narozeni, kontaktni telefon a e-mailova adresa.

* Pfi zpracovavani osobnich udajii postupuje knihovna v souladu s legislativou Ceské
republiky (Zékon €. 101/2000 Sb. Zakon o ochran& osobnich tidajii a 0 zméné n&kterych
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zékont) i v souladu s legislativou Evropské unie (Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES, nafizeni je téZ zndmé pod zkratkou GDPR). Tyto postupy jsou
zahrnuty ve vniténi smérnici instituce pro praci s osobnimi udaji.

Pfi zpracovani osobnich udaji postupuje knihovna podle zdkona ¢. 101/2000 Sb.
a v souladu s pravidly pro shromazd'ovani a zpracovani osobnich udajii, ktera jsou
soucasti pfilohy Knihovniho fadu.

2.2 Ctenaiem knihovny se miZe stit:

osoba s trvalym bydlidtém na uzemi Ceské republiky, kterd tuto skute¢nost doloZi
ob&anskym prikazem,

osoba, bez trvalého pobytu, pokud prokaze svoji totoZnost platnym cestovnim pasem
a doloZi svoji ptechodnou adresu na tzemi Ceské republiky,

dité do 15 let, které osobné prihlasi jeden z rodi¢t nebo jiny zdkonny zastupce. Tuto
skute¢nost doloZi rodi¢ nebo jiny zdkonny zastupce ob¢anskym priikazem.

Podepsanim ¢&tendiské piihlasky se Ctenat zavazuje, Ze bude plnit v3echna ustanoveni
Knihovniho #adu, véetné zavazku platit poplatky a uhradit pfipadné ztraty a poskozeni
pijéenych knihovnich jednotek. Podepsanim ¢tenarské piihlasky ditéte do 15 let rodic¢
¢i jiny zakonny zéstupce piejima odpovédnost za dodrZzovani Knihovniho fadu ze strany
ditéte.

23¢
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tenaisky prikaz

Ctenatsky prilkaz je dokladem &tenafe pro styk s knihovnou. Ctenaisky prikaz je
nepienosny. Bez ¢tenatského priikazu neni mozné Ctendfi vypihjéit knihovni jednotky
z knihovniho fondu. Naopak vraceni knihovnich jednotek do knihovny je moZné i bez
&tenaiského pritkazu. Kazdy Stenaf miZe mit v knihovné pouze jeden &tenaisky prikaz.
Ctenéf odpovidé za kazdé zneuziti &tenaiského pritkazu. V piipadé ztraty &tenaiského
prikazu je ¢tenaf povinen tuto skuteénost nahlasit pracovnikovi knihovny. Za poplatek
pokryvajici nutné naklady bude ¢tenafi vystaven novy Ctenaisky prikaz.

2.4 Poplatky

Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo zniceného ¢Etenéiského prikazu zaplati Ctenaf
poplatek podle ceniku.

Dale je ¢tenaf povinen zaplatit poplatky za poSkozeni nebo ztratu knihovni jednotky
ve vysi odpovidajici posSkozeni nebo v plné vysi ceny knihovni jednotky v pfipadé
zZtraty.

Vysi poplatkii za poskozeni dokumentu urcuji pracovnici knihovny na zaklade znalosti
nakladli na opravu knihy.

V ramci vybranych propagaénich akci, realizovanych Méstskou knihovnou Kufim,
mohou uZivatelé ziskat prodlouZeni platnosti tenafského pritkazu. Cetnost a existenci
téchto akci urCuje bez vyjimky pouze vedeni SKCK.

2.5 Povinnosti ¢tendie
KaZzdy registrovany ¢tenar je povinen:

sezndmit se s Knihovnim -fddem a Fidit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny
knihovnikdi a podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potiebna
pro ochranu majetku knihovny,

prohlédnout si pfi pujéovani knihovni jednotky a jsou-li poskozeny, ohlasit to
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neprodlené knihovnikovi. V ptipadé, Ze tak étendf neudini, nese plnou odpovédnost
za kazdé poSkozeni, které bude zji§téno pfi vraceni, a je povinen uhradit knihovng
néklady na opravu nebo nahradu dila, ;

e zachazet s vypljéenymi knihovnimi jednotkami 3etrn&, nevyjimat je z ochrannych
obaldi, chranit pfed poskozenim, ztratou a kradezi, déle je nepljéovat dal3im osobdm
a vrétit viechny vypij¢ené knihovni jednotky do knihovny ve stanovené 1hiitg,

e respektovat autorskd prdva a prava vyrobcl stanovena obecné platnymi pravnimi
predpisy,

e ozndmit knihovné neprodlené¢ zmeénu jména, bydlisté¢ a daldich Gdaji uvedenych
ve Ctenafské piihlasce,

e zachovavat ve viech prostorach knihovny klid a pofadek,

e pfi odchodu z knihovny piedlozit ke kontrole vSechny vynasené knihovni jednotky.
Vyneseni jakékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez piisluiného zdznamu
o vyptjéce je pokladano za zcizeni.

Ctenat v 74dném pkipadé nesmi jakkoliv poskozovat knihovni jednotky. Dale ¢tenar
nesmi poSkozovat ¢arové kody a poskozovat umysIné audioknihy.

V piipadé nevhodného chovani bude dany ¢tendf vykdzan z prostor Méstské knihovny
Kufim. V ptipadé opakovaného porusovani zasad Knihovniho fddu bude uZivateli
okamZit¢ zruSena registrace. Toto pravo si plné vyhrazuje vedeni knihovny
a uzivatelem je nenapadnutelné.

3 PODMINKY ABSENCNIHO PUJCOVANI

Pro piij¢ovani knihovnich jednotek z knihovnich fondii plati ustanoveni ob&anského
zakoniku o pujéovani véci.

3.1 Omezeni absenéné pujéovanych knihovnich jednotek :

e O zplsobu zapijceni dila formou absenéni nebo prezenéni vypuijéky rozhoduje
knihovna v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobcli vyjadfenymi
v obecné platnych norméch a s poZzadavky na nutnou ochranu knihovniho fondu. Z téchto
divodlii omezuje absenéni plij¢ovani z pfiruénich fondi a regiondlniho fondu, ptijéovani
audioknih apod.

¢ Na (tendisky prikaz vystaveny ditéti do 15 let se pdjéuje pouze literatura uréens
¢tendiim této vékové kategorie, vyjimky povoluje knihovnik. Vyjimky nejsou
uzivatelem vymahatelné.

e Beletrii pro mladé dospélé (dale young adult), jejiZ fond je vy€lenén v oddéleni pro déti,
Je mozZné pujcit ¢tenafi od 13 let se souhlasem rodice nebo jiného zakonného zastupce.

e Podpisem pisemného souhlasu rodi¢ nebo jiny zikonny zéstupce bere na védomi
obsahovou povahu této literatury a souhlasi s tim, aby jeho dit¢ mé&lo moZnost tuto
literaturu zapijcovat.

* Knihovna nenese odpovédnost za pfipadné namitky vii¢i obsahu téchto knih po udéleni
pisemného souhlasu.

e Podpisem souhlasu rodi¢ nebo jiny zakonny zastupce potvrzuje, Ze byl sezndmen s touto
podminkou a rozumi povaze literatury young adult.

e Nezaplati-li ¢tenaf pfislusné poplatky, bude mu pdjéovani pteruSeno do uhrazeni
poplatku. Bude-li &tenaf dlouhodob&é vracet poskozené knihovni jednotky
do knihovny, mohou mu byt omezeny nékteré sluzby &i zcela zruena jeho registrace
v knihovné.



3.2 Vyhledavani knihovnich jednotek
o Ctenaf si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybira knihovni jednotky p¥imo
ve volném vybéru. Ddle samostatné vyhleddvd informace o knihovnich jednotkéch
z knihovniho fondu ve ¢tendiskych katalozich. Vypujcky ze skladu, dale vypujcky
z pfiruéni knihovny a vypljéky audioknih v oddéleni pro déti zprostiedkovava
knihovnik.

3.3 Vypajéni Thity
Vypiijéni lhity se uréuji podle typu knihovni jednotky:

Ehihy 0 somscmesssiinsav el 1 mésic
CASOPISY  errreeeieeriiiie e e e aaene 1 mésic
CD, aBdiBkiilly  ccoivcrnnen s s 1 mésic
E-vyplllEEy = soaamanseseanes e s 1 mésic
Deskové hry oo I mésic

e Vypujéni Ihita novinek a kniZnich titult, které ma rezervovano vice ¢tendid, muize
byt zkricena na 2 tydny a neprodluZuje se.

o Posledni ¢islo béZzného roéniku casopisu se pidjéuje domi az po evidenci
nasledujiciho ¢isla.

e  Vyphjéni lhita mizZe byt prodlouzena, pozada-li o to ¢tenaf pred jejim uplynutim
a nezada-li dilo dalsi ¢tenaf. O prodlouZeni vyptijcky lze Zadat také telefonicky nebo
e-mailem. UZivatel knihovny muize provést prodlouzeni vypujcky také pres své
¢tenaiské konto prostiednictvim webovych stranek v on-line katalogu.

e Poclet e-vypljcek je omezen na 2 kusy na | mésic. Vypujcéni lhita e-vypujcky je
1 mésic. Po jeho uplynuti je kniha automaticky odstranéna z aplikace, pies kterou
jsou e-vypuij¢ky poskytovany.

3.5 Rezervace knihovnich jednotek

Pokud zada c&tenat knihovni jednotku vyptjéenou jinym Etendfem, muZe poZadat
o rezervaci pracovnika knihovny nebo pfes své Ctenafské konto prostfednictvim webovych
stranek v on-line katalogu. P¥i pfevzeti dila uhradi poplatek dle schvéleného ceniku. Zamluveny
titul je rezervovan po dobu 14 dni od upozornéni. Del§i dobu rezervace zamluveného titulu
nemiize uZivatel knihovny vyzadovat. Zada-li tentyZ titul vice &tenafti, stanovi se jejich pofadi
podle chronologie pozadavka. Casopisy nelze rezervovat.

3.6 Meziknihovni vypujéni sluzba

Jestlize Stendf Zad4 dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna jeho vypijéeni
podle platnych zasad MVS z jiné knihovny. Ctenaf musi bezpodmineéné dodrZet termin vréceni
urceny piijujici knihovnou a zaplatit manipulaéni poplatek uvedeny v ceniku. Vybér knihovny
pro meziknihovni vypijéni sluzbu je vzdy zavisly na nutnych nakladech spojenych se sluzbou.

4 PODMINKY INFORMACNICH SLUZEB

4.1 Informacéni sluZby
e Kazdy navitévnik knihovny mé pravo vyzadat si potiebné informace z informaéniho
fondu knihovny.



e Knihovna poskytuje Gstni, pisemné i telefonické informace o domdici i zahraniéni

literatufe, odpovidd na faktografické dotazy, na dotazy tykajici se regionu a mésta
Kufim. "

Ustni informace poskytuje knihovna svym &tendfiim zdarma. Informace v pisemné
formé& se poskytuji za poplatek ureny nutnymi naklady spojenymi s danou sluzbou.

K vlastnimu vyhledévani{ informaci zptistupriuje knihovna navstévnikim fondy p¥iruéni
knihovny, €tenafské katalogy i elektronické databaze.

4.2 Vyuziti vypodetni techniky

Pocditade umisténé v prostorach urenych ¢tendiim jsou navitévnikiim knihovny volné
k dispozici. Jejich zprovoznéni a vypinani provadi knihovnik.

Pii pouzivani on-line katalogti se Fidi uzivatelé pokyny knihovnika.

Piistup na Internet je umoZznén uzivatelim knihovny zdarma. UZivatel je povinen
seznamit se s Provoznim fddem pro vyuZivani Internetu a ovladat zdklady prace
na pocitali a zakladni principy prace s poéitacovou siti.

Pocitace v knihovné slouZi primarné k vyhledavani a zpracovavani informaci. Sledovani
serialGi a filmi na poéitadich v knihovné neni Zadouci. V pfipadé poslechu hudby
v knihovné je uzivatel povinen pouZivat sluchatka a regulovat hlasitost tak, aby nerusil
svoje okoli a pracovniky knihovny.

UZivatel ma pravo pracovat s pocitatem po dobu maximalné jedné hodiny. Tento as
miiZe byt upraven v ndvaznosti na obsazenost poéita¢ii v knihovné.

UZivatelé musi pouZivat vyhradné instalovany software. Je zakdzdno nahravat
jakykoliv jiny software a soubory.

Déle je zakazano kopirovat software nebo data na pfinesené zaznamové médium.

Informace ziskané pii praci s internetem je moZné vytisknout prostiednictvim
knihovnika za poplatek uréeny v ceniku.

UzZivatel je povinen zachdzet s vypocetni technikou tak, aby nedoslo k poskozeni
potitale a jeho prislulenstvi a pfipadné zavady ¢i poskozeni ihned ohlésit knihovnikovi.
Skodu vzniklou vlastnim zavin&nim je povinen uhradit.

Uzivatel je povinen jednat tak, aby svym chovanim nerusil ostatni pfitomné osoby.

4.3 Reprografické a jiné kopirovaci sluZzby
E=) i -

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, nebo z fondi
knihovnou vyptjéenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla
kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zékona
¢. 121/2000 Sb., autorského zdkona, ve znéni uéinném od 1. ¢ervence 2017. Knihovna
mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi pfedpisy.

5 POPLATKY, UPOMINKY, NAHRADY

5.1 Upominky

Ctenat hradi knihovné naklady spojené s pisemnym upominanim.

Po mési¢nim piekroceni vyptijéni lhity je étenaf upominan.

Vysi ndkladii za jednotlivé stupné upominek uréuje cenik poplatki.

Zistane-li upominani bezvysledné, nasleduje po &tvrté upomince vyméhani pravni
cestou.

5.2 Ndhrady

Ctenaf je povinen neprodlen& nahlésit ztratu nebo poskozeni piijéené knihovni jednotky.
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Po konkrétni domluvé s pracovnikem knihovny je povinen $kodu smluvenym zptisobem
napravit.

Zpiisobenou $kodu musi étenaf nahradit podle poZadavku knihovny, a to:
e dodanim neposkozeného exemplaie téhoz titulu a vydani,
e exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

e finanénim vypofadanim na zadkladé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho
z ceny titulu na trhu v dobg ztraty a z aktualniho ceniku knihatskych praci,

e dodanim jiného titulu ve srovnatelné hodnoté s titulem piivodnim, po konzultaci
s pracovnikem knihovny,

e pii men§im poskozeni ti§ténych materidld uhradi ¢tenaf naklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a na pfevazbu, pfi poSkozeni samotné vazby uhradi pievazbu podle
aktualniho ceniku knihafskych praci,

e uzivatel je také povinen uhradit opravu ¢i ndhradu jim poskozeného obalu.

V piipadé poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je &tenaf povinen dat
néhradou stejné vydani chybéjici €asti dila, jinak je knihovna opravnéna Zadat nahradu za cely
komplet. Ve viech p¥ipadech nahrady $kody uhradi ¢tendf knihovné navic poplatek za ukony
spojené s likvidaci zpisobené $kody, vEetné nahrady knihovnického a knihafského zpracovani
ztracené nebo zni¢ené knihovni jednotky podle ceniku.

6 ZAVERECNA USTANOVENI

Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny miZe ¢tendf sdélit
vedoucimu knihovny ¢i feditelce SKCK. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfislusnych
zékonnych norem.

6.1 Zrudeni priva pouZivat stuzeb knihovny

rwr

e Uzivatel, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje Knihovni fad, poskodil vyplijéené
knihovni jednotky nebo zafizeni knihovny, miZze byt vedoucim knihovny zbaven prava
pouzivat jejich sluZzeb. Povinnost nahradit zptisobenou $kodu zbavenim préva vyuZivani
knihovnich sluZeb nezanika.

e Do knihovny nemaji pfistup a budou z ni vykdzany osoby v podnapilém stavu, osoby
chovajici se hrubé a nevhodné, dale osoby nezachovavajici hygienické normy.

6.2 VYjimky a dodatky ke Knihovaimu iddu
e Vyjimky ze zdsad Knihovniho ¥adu povoluje vedouci knihovny nebo feditelka SKCK.
e Trvalou soucasti Knihovniho fadu jsou ptilohy.

Tento Knihovni fad plati ode dne 1. 2. 2025



Knihovni fad obsahuje tyto pfilohy:

Cenik

Provozni fad pro vyuzivani vefejného internetu
Provozni fad pro pljovani CD a audioknih

Pravidla pro shromazd'ovani a zpracovani osobnich tdajt

bl

V Kufimi dne 31. 1. 2025
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Sestavila: Mgr. Lenka Pusové, vedouci knihovny ... /"C . A A i N A—

Schvilila: Ing. Katefina Rovna, feditelka SKCK

'l centrum Kofim,




